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SOP Pencatatan dan Pelaporan Aset

Apabila SOP Pemeliharaan BMN tidak dilaksanakan, maka akan menimbulkan
potensi BMN menjadi rusak berat, dan/atau hilang.
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PEMELIHARAAN BARANG MILIK NEGARA (BMN)
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. Memahami . vowmgml
penatausahaan BMN;
2. Memahami penggunaan Microsoft Excel

K@Bﬁcﬁn. Printer, Scanner dan ATK

Jaringan Internet.

Arsip disimpan di lemari arsip ruangan BMN.
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SOP PEMELIHARAAN BARANG MILIK NEGARA (BMN)

300 menit

Menyampaikan laporan daftar kerusakan barang
x&vﬁﬂﬂ —Abumﬂ Caca. tembusan nmwmavﬂmxmﬂ Daftar BMN yang 60 menit Surat .vO_‘_.:OSOﬁm: SOP Pencatatan dan
kepada Sekretaris Inspektorat Jenderal dan rusak Pemeliharaan BMN Pelaporan Aset
Pejabat Pembuat Komitmen (PPK).
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Menerima laporan dan menugaskan Pengelola Surat Permohonan | 0 o I Disposisi
BMN untuk memeriksa BMN yang rusak. Pemeliharaan BMN pos
1
v
Memeriksa BMN yang rusak dan melaporkan 1sDosIsi 1hari |Laporan
kepada Kabag. Umum. Diapesal o P
: ]
Menerima laporan dari Pengelola BMN, v
selanjutnya menugaskan Pengelola BMN untuk -
membuat surat usulan pemeliharaan BMN Laporan 60 menit |Disposisi
kepada Sekretaris Inspektorat Jenderal selaku T
Kuasa Pengguna Barang (KPB). |
Membuat draft surat usulan pemeliharaan BMN, * Draft Usulan
selanjutnya menyampaikan kepada Kabag. » Disposisi 60 menit |5 eliharaan BMN
Umum untuk diperiksa. -
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Memeriksa draft surat usulan perbaikan BMN,
menugaskan Pengelola BMN untuk < Draft Usulan 30 menit |Surat Usulan
menyampaikan X%NAD Sekretaris Inspektorat Pemeliharaan BMN Pemeliharaan BMN
Jenderal.
Menerima surat usulan pemeliharaan BMN, Surat Usulan T
menugaskan PPK untuk melaksanakan Pemeliharaan BMN | 80 Menit [Disposisi
pemeliharaan BMN.
Menerima penugasan pemeliharaan BMN dan Laporan Hasll
melakukan koordinasi dalam rangka Disposisi Thar |0 heliharaan BMN
pelaksanaan pemeliharaan BMN
2 hari
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